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1. Tujuan Pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal 
Pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal bertujuan untuk menjelaskan tahapan dalam 

melaksanakan Standar Kerjasama Eksternal di Universitas Universal agar sistem penjaminan mutu 

internal dapat berjalan dengan baik. 

2. Lingkup Pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal 
Lingkup Manual Pelaksanaan Standar ini mencakup proses pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal 

Pendidikan Tinggi di Universitas Universal terkait waktu pelaksanaan, tempat pelaksanaan dan 

sasaran dalam pelaksanaan. 

3. Prosedur Pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal 

MULAI
Rektor, Dekan, DKK 
menginisiasi adanya 
kerjasma eksternal

Pimpinan dan DKK 
mengadakan rapat 

internal terkait 
kerjasama eksternal

DKK mengundang 
pihak eksternal 

untuk melakukan 
rapat terkait poin-

poin kerjasama

DKK menyusun draft 
rancangan 

kerjasama eksternal

Pimpinan dan DKK 
membahas isi draft 

rancangan 
kerjasama eksternal

DKK mengirimkan 
draft rancngan 

kerjasama ke pihak 
eksternal untuk 

disepakati

perbaikan

ya

DKK membuat final 
dokumen MoU 

untuk disepakati 
bersama

tidak

setuju

Uvers dan pihak 
eksternal 

melakukan 
penandatanganan 

MoU

ya

DKK melakukan 
perbaikan final 
dokumen MoU

tidak

PELAKSANAAN MOA

SELESAI

 
Gambar 1. Alur pelaksanaan standar kerjasama eksternal 

No Aktivitas Durasi 

1 Rektor, Dekan, DKK menginisiasi adanya kebutuhan untuk kerjasama eksternal 1 hari 

2 Pimpinan dan DKK mengadakan rapat internal terkait pelaksanaan kerjasama 
eksternal dan membahas poin-poin kerjasama yang akan diajukan 

1 hari 

3 DKK mengundang pihak eksternal untuk melakukan rapat pembahasan kerjasama 
serta poin-poin utama yang akan dijadikan sebagai landasan penyusunan draft 
rancangan kerjasama 

1 hari 

4 DKK menyusun draft rancangan kerjasama eksternal (F-M1.STD-KS-1.1 Draft Nota 
Kesepahaman (MoU)) 

1 minggu 

5 Pimpinan dan DKK membahas isi draft rancangan kerjasama eksternal 1 hari 

6 DKK mengirimkan draft rancangan kerjasama ke pihak eksternal untuk dipelajari 
dan diperbaiki: 

1 hari 
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a) Bila ada perbaikan maka kembali ke aktifitas no. 5, 
b) Bila tidak ada perbaikan maka lanjut ke aktifitas no. 7 

1 hari 

7 DKK menyusun final dokumen MoU untuk disepakati oleh kedua belah pihak 
a) Bila tidak disetujui maka DKK melakukan perbaikan MoU, 
b) Bila disetujui maka lanjutkan ke tahapan nomor 8 

1 hari 
 
1 hari 

8 Uvers dan pihak eksternal melakukan penandatangan MoU sebagai bentuk 
pengesahan kerjasama yang terjalin antara kedua belah pihak 

1 hari 

9 Kegiatan kerjasama dilaksanakan dengan dilampiri dokumen MoA (F-M1.STD-KS-
1.2 Draft Perjanjian Kerjasama (MoA)) 

1 tahun 

4. Pihak yang Melakukan Pekerjaan 
1. Rektor/Wakil Rektor Akademik dan Kemahasiswaan, 

2. Direktorat Kepegawaian dan Kerjasama (DKK), 

3. Dekan, 

4. Koprodi (Koordinator Program Studi). 

5. Daftar Dokumen Terkait 
Sebagai pelengkap dari  Pelaksanaan Standar Kerjasama Eksternal ini diperlukan ketersediaan 

dokumen tertulis sebagai berikut: 

1. P-M2.STD-KS-1.1 Butir-butir Standar Kerjasama Perguruan Tinggi, 

2. F-M2.STD-KS-1.1 Draft Nota Kesepahaman (MoU), 

3. F-M2.STD-KS-1.2 Draft Perjanjian Kerjasama (MoA). 

 

 

 


